
Hoja de trabajo · Práctica 1 · Tu tarea real

Clase 2 · Taller de prompts · Taller de IA para Suministros y Comercio Pareja Nº ______ · Nombres:
______________________________

El prompt que se llevan hoy empieza aquí. La tarea se describe; el documento real no entra a la
herramienta.

Paso 1 · Mi tarea
La tarea real de uno de los dos (la que trajeron anotada, o una del banco):

¿Qué tarea es? ______________________________________________

¿Qué entra? (qué recibes para hacerla: correos, tablas, informes…)

_________________________________________________________________

¿Qué sale? (qué produces: un resumen, un correo, una tabla…)

_________________________________________________________________

¿Quién la recibe? (tu jefatura, un proveedor, otra gerencia…)

_________________________________________________________________

Paso 2 · El prompt, en cinco piezas
Escríbanlo aquí primero; en Gemini después.

1 · Contexto — tu situación, tus datos, tus límites:

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

2 · Rol — quién necesitas que sea (analista, redactor, auditor):

_________________________________________________________________

3 · Acción — el verbo exacto (resume, compara, redacta, extrae):

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

4 · Formato — tabla, viñetas, cuántas palabras, qué tono:

_________________________________________________________________

5 · Verificación — la cita, el recálculo, o que diga cuando no sabe:

_________________________________________________________________

Paso 3 · Probar y mejorar
¿Qué respondió a la primera?

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

¿Qué pieza falló y qué ajusté?



_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Paso 4 · Publicar
Peguen su prompt final en el grupo de WhatsApp, con el número de su pareja: P01, P02…

Salen con: un prompt propio, probado, sobre una tarea real de su semana.


